BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGONG PAI HQC KINH TE TP.HCM Pic lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 3437/QD-DHKT-KHPTKT TP. H6 Chi Minh, ngay 20 thang 12 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh Chém thi tdt nghiép

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HO CHi MINH

Cin ctr Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10 thdng 12 nam 2014 ctia Thu
tuéng Chinh pht vé vide ban hanh Diéu 1§ truong dai hoc;

Cin ctr Nghi quyét s 77/NQ-CP ngay 24 thang 10 ndm 2014 ctia Chinh phu vé thi
didm ddi méi co ché hoat dong ddi vai céc co so gido duc dai hoc cong lap giai doan
2014 - 2017; Nghi quyét s6 117/NQ-CP ngay 09 thang 11 nim 2017 ciia Chinh phi vé
phién hop thuong ky thang 10 nam 2017,

Can cir Quyét dinh s6 2377/QD-TTg ngay 29 thang 12 ndm 2014 cta Thu tuéng
Chinh phii v& viéc phé duyét D& 4n thi diém d6i méi co ché hoat dong cua Truong Dai
hoc Kinh té TP. H5 Chi Minh giai doan 2014 - 2017;

Can ctt Thong tu sb 06/2017/TT-BGDDT ngay 15 thang 3 nam 2017 ctia B
truong B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh “Quy ché dao tao vira 1am vira hoc trinh
do dai hoc”;

Theo d& nghi ctia Truéng phong Ké hoach dio tao - Khéo thi,
QUYET PINH:

Pidul. Banhanh Quy trinh Chim thi tot nghi¢p.

Pidu2. Quy trinh nay nhim chuén héa hoat dong chim thi tot nghiép hé vira lam vira
hoc tai trudng Pai hoc Kinh t& Thanh phd H6 Chi Minh (UEH).

Pidu3. Quyét dinh nay c6 hidu lyc 4p dung ké tir ngay ky. Cac dng (ba) Trudng
phong Ké hoach dao tao - Khdo thi, cac truong don vi lién quan chiu trach
nhiém thi hdnh Quyét dinh nay./-
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I. MUC PIiCH

Chuén hod cac hoat ddng lién quan dén viéc t6 chirc cham thi tot nghiép cho hé dai
hoc Vira 1am vira hoc thudc Pai hoc Kinh Té TP.HS Chi Minh.

IL. PHAM VI AP DUNG
1. Pbi twong 4p dung:

Cac hoat dong chim thi tdt nghiép cho hé dai hoc Vira 1am vira hoc.
2. Trach nhi¢m ap dung

- Cac Khoa, Ban chuyén mon;

- Cac don vi quan ly dao tao ¢o lién quan;

- Phong Ké hoach dao tao - Khao thi;

- Phong Thanh tra;

- Phong T6 chirc Hanh chinh;

- Phong Tai chinh — K& toén;

- Phong Quan ly dao tao Tai chuc;

- Phong Co s& vit cht.
IIL. CAN CU PHAP LY

Quy ché dao tao vira lam vira hoc trinh d¢ dai hoc (ban hanh kém theo Thong tu s6
06/2017/TT-BGDDT ngay 15 thang 3 nam 2017),

Didu 18 Truong dai hoc 2014 (ban hanh kém theo Quyét dinh s 70/2014/QD-TTg
ngay 10 thang 12 nam 2014);

Nghi quyét s 77/NQ-CP ngay 24 thang 10 nim 2014 ctia Chinh phti vé thi diém doi
méi co ché hoat dong d6i vai cac co s& gido duc dai hoc cong 1ap giai doan 2014 - 2017,

Quy dinh v& cong tac khao thi, kiém tra dénh gi4 céc ky thi két thic hoc phan va thi
tét nghiép (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4306/QD-DHKT-KHDT-KT ngay 02 thing
12 nam 2016);

Théng tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2016 vé Quy dinh thoi han

béo quan tai liéu chuyén mon nghiép vu ctia nganh Gido dyc.




IV. GIAI THICH TU NGU VA CAC TU VIET TAT

- CBChT

- PKHDT-KT
- P.QLDTTC

- HV/SV

- T/P.BCT

- VLVH

- TN

- bH

- TK

+ Can bd cham thi.

: Phong K& hoach dao tao - Khao thi.
: Phong Quan ly dao tao tai chire.

: Hoc vién/Sinh vién.

: Truémg/Phé Ban chdm thi.

: Vira lam vira hoc.

: Tét nghiép

: Pai hoc

: Thu ky




V. NOI DUNG

1. Luu d
. ‘ - A TRACH TAI LIEU,
BUGC CAC BUOGC CUA LUU PO NHIEM BIEU MAU
- P.QLDTTC giri Quyét dinh thanh w
1 1ap Ban cham thi TN PH VLVH Phong QLDTTC Quyét dinh
- Quyét dinh thanh I4p t6 thu ky va Phong KHDT-KT S
bg p
gidm sat chim thi TN PH VLVH )
T4 thu ky trong nhan bai thi TN va td . ) Nhén bai thi TN tir
5 thu kv neodi nhan ddp &n tir T6 thu ky trong, Ban coi thi (Bdo céo
Y g andapanta Té thu ky ngoai | théng ké tinh hinh thi
Trudng/Phé trudng ban Cham thi
TN)
|
v
Tb thu ky trong tién hanh tron bai, £ b Ky
3 d3n tdi, d4nh phach, cét phéch, ban Tothwkytrong, | 1 pp Ty T OT06.01
. . ' T6 thu ky ngoai
giao bai thi cho To thu ky ngoai.
v
T thu ky ngoai hd tro CBChT chédm If%p % _ . KHDTKT.QT06.02
4 trung tai Phong KHDT-KT. Két qué chim To tCUthl%goals KHDTKT.OT06.03
thi duoc ghi vao bang ghi diém. (néu co).
|
v
T4 thu ky ngoai kiém tra bang R,
5 didm, tién hanh ban giao cho T To thu ky ngodl, | wyypTKT OT06.02
TG thu ky trong
thu ky trong.
|
L 2
T4 thu ky trong tién hanh hoi phach, )
6 ghi diém vao Danh sach sinh vién thi ITIC") tg‘f ky HO%
5t nghiép (ban chinh). Pl Gongrthl
|
h 4
- Lam thanh toan chim thi cho CBChT Chuven vie ghﬁr_ng tir thanh todn
e : . A . B uyén vién nline.
7 G.lflo I?anh ’sach sinh vién thi tot P KIDT-KT (TCKT.QT.04.07)
nghiép (ban chinh) cho P.QLDTTC KHDTKT.QT06.04
Phong KHDT-KT luu trit Danh sich I
& sinh vién thi t5t nghiép (ban sao) Vphgn it




2. Dién giai cic bwéc thye hién quy trinh
Quy trinh dugc thyc hién tir vige phéi hop vai P.QLDTTC bao gém:
Bwée 1: Nhan quyét dinh thanh 14p Ban chim thi TN hé VLVH (P.QLDTTC), lap Quyét
dinh thanh 14p t6 thu ky va giam sat chdm thi TN hé VLVH.
Buée 2: Giao nhén bai thi TN
- Té thu ky trong nhén bai thi tir Ban coi thi (c6 bao cdo théng ké tinh hinh thi TN)
- T6 thu ky nhan dép an tir Truong/Phé Ban cham thi
Buwée 3: Tién hanh xtr Iy bai thi
- Tb thu ky trong tién hanh tron bai, don ti, d4nh phach, cét phach, ban giao bai thi
cho t6 thu ky ngoai. (KHPTKT.QT.06.01)
Budée 4, buwée 5: Chim thi
- Té thu ky ngoai huéng din cach chdm va vao bang diém (KHDTKT.QT.06.02,
KHDTKT.QT.06.03)

- T thu ky ngoai kidm tra bang diém va ban giao cho t6 thu ky trong
(KHPTKT.QT.06.02)

Buéc 6: TS thu ky trong tién hanh hdi phach va ghi diém vao danh séach sinh vién du thi
t6t nghiép (ban chinh)
Buwéc 7: Lam tha tuc thanh toan thu lao chim bai cho giang vién (TCKT.QT.04.07) va ban
giao danh sich sinh vién dy thi tt nghiép (ban chinh) dén P.QLDPTTC
(KHPTKT.QT.06.04)

Buwéce 8: Luu tri

VI. TAI LIEU LUU TRU
STT TEN TAI LIEU PON VILUU | THOI GIAN LUU
1 | D& thi + Dap 4n + Bai thi P.KHDPT-KT 2 nam
2 | Bién ban ban giao bai thi INDPH VLVH | P.KHDT-KT 2 nam
3 Béng diém tdt nghiép (ban sao) P.KHDT-KT Vinh vién
4 | Bang diém chim tap thé (néu co) P.KHPT-KT Vinh vién
5 Da’nh sach sinh vién thi tot nghiép (ban P.QLDTTC Vinh vidn
chinh) '
6 ]SDS)I;h sach sinh vién thi tot nghiép (ban P KHDT-KT Vinh vidn
7 gliié% ;bighligg giao Danh sach sinh vién P KHPT-KT Vinh vidn




VII. CAC BIEU MAU DPINH KEM

MA HIEU

STT UM TEN BIEU MAU
1 | KHPTKT.QT.06.01 Bién ban ban giao bai thi TN PH VLVH
2 | KHPTKT.QT.06.02 Bang diém tdt nghiép
3 | KHPTKT.QT.06.03 Béng diém chim tap thé (néu c6)
4 KHDTKT.QT.06.04 Bién ban ban giao Danh séch sinh vién thi tot nghiép
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TRUC‘H\‘JG DATHOC KINH TE TP.HCM
PHONG KE HOACH PT-KT

BIEN BAN BAN GIAO
BAI THI TOT NGHIEP PAI HQC VUA LAM VUA HQC
KHOA:
NGAY THI:

STT Nganh Sé tdi | Tbng sb bai thi Ghi chi

10

11

12

13

14

15

Té truong TK trong Tb truémg TK ngoai

KHDTKT.QT.06.01 Lan ban hanh: 01 HL: 20/12/2019 Trang 1/1




B GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG DPAI HQC KINH TE TP.HCM Poc lap — Ty do — Hanh phic
BANG DIEM THI TOT NGHIEP LAN
MON THI: NGAY THI: _/_/20__ TUISO: _
KHOA: HE: TAI CHUC
; DIEM BAI THI DIEM BAI THI

STT| SOPHACH Ghi bang sé | Ghi bang chr STT | SO PHACH Ghibang sé | Ghibang ch

1 36

2 37

3 38

4 39

5 40

6 41

7 42

8 43

9 44

10 45

11 46

12 47

13 48

14 49

15 50

16 PHAN THONG KE .

17 Cac loai diém Sé lwgng GHll oHU

18 0 | khéng

19 1 [ mét

20 2 | hai

21 3 |ba

22 4 | bén

23 5 | ndm

24 6 |sau

25 7 | bay

26 8 |tam

27 9 | chin

28 10 | mwoi

29 Tong cong: bai.

30 Cén bo chédm thi 1:(Ky va ghi ré ho tén)

31

32

23

34 Cén bo chdm thi 2 :(Ky va ghi rd ho tén)

35

Thuw ky ngoai :(Ky va ghi ré ho tén)

Dad kiém tra va xdc nhin két qua
T8 trwdng T chdm thi (ky va ghi rd ho tén)

KHDTKT.QT.06.02 Lan ban hanh: 01 HL: 20/12/2019 Trang1




B0 GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HQC KINH TE TP.HCM Péc lap - Ty do — Hanh phic
BANG DIEM CHAM TAP THE THI TOT NGHIEP LAN
MON THI: NGAY THI: __/_/20__ TOISO: _/
KHOA: HE: TAI CHU'C
STT | sO PHACH BIEM CUA CAC CBCT ;D'EM KET "UA}N GHI CHU
CBCT1 | CBCT2 | CBCT3 Bang sé Bang chtr
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
Tdng céng cob: ( ) bai.
Can bé cham thi 1 (Ky va ghi rd ho tén) Can bd cham thi 2 (Ky va ghi ré ho tén)
Can bd chAm thi 3 (Ky va ghi ré ho tén) Dad kiém tra va xdc nhdn két qua
T4 trwedng T cham thi (Ky va ghi rd ho tén)
Thuw ky ngoai:
(Ky va ghi r& ho tén)

KHBDTKT.QT.06.03 La&n ban hanh: 01 HL: 20/12/2019 Trang 1




TRUC‘)NG PAI HOC KINH TE TP.HCM
PHONG KE HOACH PT-KT

BIEN BAN BAN GIAO BANG PIEM TOT NGHIEP PH VLVH
(DANH SACH SINH VIEN THI TOT NGHIEP)

Ngay thi:
Pia diém thi:

STT Mon thi Khoi Lan thi|So to|  Ghi chd
1
2
3
4
5
6
Ky giao Ky nhédn
(Ky, ghi r8 ho tén, ngay) (Ky, ghi 18 ho tén, ngay)

KHDTKT.QT.06.04 Lan ban hanh: 01 HL: 20/12/2019

Trang 1




